AUFGABENPROFIL

TATIGKEIT

Beauftragte/r fur Digitalisierung

GESUCHT WERDEN

IT affine Menschen

BESCHREIBUNG DER TATIGKEIT

- Pflege der IT-Gerate der Abteilung

- Pflege der Homepage und Intranet der Abteilung
- Pflege der Email-Adressen der Abteilung

- Betrieb des internen Netzwerkspeichers

SCHNITTSTELLEN IM VEREIN BZW. IN DER HANDBALL-ABTEILUNG

- Abteilungsleitung

- Trainer/innen

- Engagement-Koordinator/in

- Referent/in fir Offentlichkeitsarbeit

ZEITAUFWAND UND EINSATZDAUER

- Konkreter Zeitaufwand schwierig einzuschéatzen
- circa 0,5 bis 1 Stunden / Woche im Jahresschnitt
- Wiinschenswert ware ein Team fir das Aktualisieren der Homepage



AUFGABENPROFIL o

EINSATZORT

- Homeoffice

ERWARTETE KOMPETENZEN

- Motivierende/begeisternde und positive Persdnlichkeit
- Koordiniert und behalt den Uberblick

- Kommunikative Fahigkeiten

- IT Affinitat

VORAUSSETZUNGEN

- Fachkenntnisse und Interesse an deren Vertiefung
- unterschriebener Ehrenkodex

WAS BIETEN WIR?

- Aufwandsentschadigung fur Fahrt- und Telefonkosten im Rahmen der Tatigkeit
- Nachweis Uber die Tatigkeit als Ehrenamtlicher
- Jahrliches gemeinsames Helferfest

STAND: 2018
Erstellt von: Akademie fiir Enrenamtlichkeit Deutschland, 2018, auf der Grundlage von: Thomas Kegel und
Carola Reifenhauser: ,Fibel Freiwilligen-Koordination” der Akademie fiir Ehrenamtlichkeit Deutschland.



